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Apresentacao

O Trabalho de Conclusdo do curso de Ciéncia da Computagdo da Universidade Feevale é um
dos requisitos para a colacdo de grau no curso, atendendo a regulamentacdo legal de
implantagdo. Além disso, este trabalho tem também a intengdo de integrar os trabalhos
realizados pelos alunos com as linhas de pesquisa determinadas pelo curso, articulando-os
com Pés-graduacdo na area, oferecida pela Feevale, de forma a propiciar a integracdo da
Producdo Cientifica Institucional com as necessidades da comunidade e do mercado de

trabalho.

Nesse sentido, considera-se a pesquisa e o seu dominio fundamentais na formagéo dos alunos
e futuros profissionais. Pensando assim, este documento estabelece uma estrutura basica com
0 objetivo de organizar e fornecer subsidios metodolégicos para alunos e professores na
producéo de trabalhos cientificos.

A criacdo deste manual fornece informacdes praticas para a execugdo, apresentacdo e
avaliagdo do Trabalho de Concluséo.

O Trabalho de Conclusdo constitui-se, assim, em importante ferramenta de transformagéo e
qualificagao dos cursos e de seus profissionais, abrindo importante espagos para a criagéo de
novos conhecimentos.

PROFESSOR ME. EDVAR BERGMANN ARAUJO
COORDENADOR DO TRABALHO DE CONCLUSAO

PROFESSOR ME. JULIANO VARELLA DE CARVALHO
COORDENADOR DO CURSO DE CIENCIA DA COMPUTACAO
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1 Aspectos Gerais

1.1  Definicao

O Trabalho de Conclusdo é o trabalho final do curso de Ciéncia da Computagao. Neste
trabalho, o aluno devera desenvolver um projeto para a resolugao de um problema especifico
em uma determinada 4rea do conhecimento devendo aplicar, para isso, conceitos e
metodologias apropriadas, de forma que se caracterize um trabalho de concluséo de curso.

1.2 Objetivos

Os objetivos a serem atingidos séao:

e aplicar e demonstrar os conhecimentos obtidos durante o curso, além da capacidade
de absorcao de novos conhecimentos;

e desenvolver capacidades e habilidades cientificas e tecnoldgicas através da realizagéo
de um projeto na area de Ciéncia da Computacao;

e relacionar sempre que possivel os contelidos trabalhados com estudos de casos reais,
oportunizando experiéncias profissionais.

1.3 Caracterizacao

O Trabalho de Conclusdo ocorre em dois semestres previstos no curriculo para o 7% e 8°
semestres do curso, totalizando 8 (oito) créditos. O aluno para matricular-se na disciplina de
Trabalho de Concluséo | (TCI) devera ter concluido, no minimo, até o sexto semestre do curso.
No Trabalho de Concluséao Il (TCIl), o aluno devera, obrigatoriamente, ter obtido grau minimo
de aprovacao estabelecido por este Manual em TCI. O trabalho devera ser realizado de forma
individual ou em grupo, conforme especificado neste Manual. Devera ser desenvolvido um
Anteprojeto para o trabalho. Este sera avaliado pelo orientador e dois professores avaliadores.

1.4 Duracao

O aluno tera dois semestres para atingir os objetivos propostos. No primeiro semestre (TCl), o
aluno apresentara sua proposta de trabalho que, ap6s aprovacdo, comecara a ser
desenvolvida e que sera concluida no segundo semestre (TCIl). O aluno podera optar por nao
fazer TC Il no semestre imediatamente seguinte, mas em hipdtese nenhuma serdo aceitos
trabalhos com mais de um semestre de parada. A ndo continuidade imediata do trabalho pode
acarretar na impossibilidade da continuidade do Orientador e da estrutura necesséria para a
realizacao do trabalho.
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2 Estrutura do Trabalho de Conclusao

O Trabalho de Conclusao em Ciéncia da Computag¢édo envolve os seguintes componentes:
o Coordenador do Curso de Ciéncia da Computagao

o Coordenador do Trabalho de Conclusao

o Aluno(s) do curso de Ciéncia da Computacao (orientandos)

o Professor Orientador

o Professor Co-Orientador (opcional)

o Banca Avaliadora

A Coordenacao do Trabalho de Conclusdo esta diretamente vinculada a Coordenacdo do
Curso.

O Coordenador do Trabalho de Concluséo responde por este junto aos 6rgaos da Universidade
e é o responsavel, perante as entidades conveniadas, pelo envolvimento dos alunos e dos
professores orientadores.

No desenvolvimento de suas atividades, o Coordenador do Trabalho de Concluséo € apoiado
pelos professores Orientadores e pelas Bancas Avaliadoras.

Os professores Orientadores estdo organizados em Areas de Especializagdo. Estas
correspondem as areas de interesse do professor dentro da Ciéncia da Computagdo. Um
professor pode fazer parte de mais de uma area. Cada professor é responsavel pela aceitagcao
dos projetos de acordo com os critérios definidos neste manual.

2.1 Tipos de Trabalhos de Conclusao

2.1.1 Projetos em Parceria

Os Projetos em Parceria consistem em trabalhos desenvolvidos em conjunto com outras
instituicbes/organizagbes da comunidade externa. Devem ser formulados de acordo com os
seguintes parametros basicos:
e Todo projeto devera ser de interesse académico e em ambiente que proporcione tais
caracteristicas;

e O ambiente devera estar propicio ndo apenas ao desenvolvimento do sistema mas
também a estudos sobre o0 mesmo;

e O trabalho nao deve ser totalmente dependente da parceria, isto é, a continuidade
deve ser garantida mesmo que a parceria
Com relagéo a instituigado/organizacao que esta sendo assistida:

e Devera possuir um profissional que se responsabilize pelo equipamento e informagbes
vinculadas ao projeto;

e Nao devera definir restrigbes que impegam a continuidade do projeto sem prévio aviso
(1 (um) semestre letivo);

e Devera apoiar o professor coordenador do projeto com relagdo a decisées tomadas a
partir da metodologia adotada;

e Devera auxiliar os alunos participantes do projeto com relagdo ao fornecimento das
informacdes necessérias ao projeto;

e Auxiliard a equipe do projeto na manutencéo do relacionamento junto aos funcionarios
direta ou indiretamente vinculados ao projeto.
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2.1.2 Proposta Independente de Grupo de Pesquisa

Projetos deste tipo sdo desenvolvidos individualmente ou por um pequeno grupo de alunos que
se comprometerdo com o trabalho.

A orientagdo do aluno que realiza seu trabalho nessa proposta se dara por um professor
orientador o qual devera ser contatado para que haja a formulagdo em conjunto do Anteprojeto
de Trabalho de Concluséo.

Depois de aprovado o Anteprojeto de Trabalho de Conclusao, o aluno devera participar das
reunides marcadas pelo Orientador, reunides estas que avaliarao a freqiiéncia do aluno e o
cumprimento de cronograma.

O aluno devera ter condigbes de acompanhar o seu aproveitamento durante o desenvolvimento
dos trabalhos, bem como o Orientador devera estar apto a reportar este aproveitamento ao
Coordenador do Trabalho de Conclusao.

Os trabalhos criados independente dos Grupos de Pesquisa, que estejam ligados a alguma
Instituicdo, portanto Projetos em Parceria, terdo como responsavel direto o professor
orientador, que coordenara os trabalhos e o contato direto com a instituicdo onde o projeto esta
vinculado.

2.1.3 Proposta do Grupo de Pesquisa

Um trabalho deste tipo é caracterizado pela vinculagao dos alunos a um determinado grupo de
pesquisa estabelecido no curso. Neste caso, a condugao do projeto/proposta se da por um dos
professores do grupo, escolhido para fazer a orientacao do aluno. Devem ficar bem claras
todas as atividades a serem desenvolvidas pelo aluno em seu trabalho, dentro do contexto
maior ja existente no Grupo de Pesquisa.

Este tipo de proposta também pode ser realizada junto a uma Instituigdo que tenha firmado
convénio com a Feevale, portanto um Projeto em Parceria, caracterizando, assim, um
relacionamento de mais longo prazo. Propostas desse tipo sugerem projetos mais complexos
gue necessitam de periodo maior de desenvolvimento ou maior volume de recursos humanos.

Os Projetos em Parceria criados a partir dos Grupos de Pesquisa terdo como responsavel
direto o professor responsavel pela pesquisa, que coordenara os trabalhos e o contato direto
com a instituicdo onde o projeto esta vinculado.

2.2 Escolha do Orientador

e Os alunos deverdao ser orientados por professores do curso de Ciéncia da
Computagdo, adequando o seu interesse com a area de especializacdo e a
disponibilidade dos orientadores. Depois de definida a area e o tema, deve ser
escolhido um professor orientador. Ambos estabeleceréo, entre si, horario e local para
as reuniées semanais de orientacdo. E importante destacar que orientador tem como
funcdo orientar o trabalho, e nao “realiza-lo”.

e Alista de professores orientadores esta disponivel junto a coordenacao do Trabalho de
Concluséo.

e O aluno nao deve se fixar em apenas um possivel orientador, e sim, selecionar alguns
e contatar com eles. N&o deve haver inibigdo em procurar aqueles professores por ele
nédo conhecidos.

e E importante conhecer a area de especializagdo do professor e em que tipo de
trabalho, dentro da &rea, o professor tem interesse.

e E importante que o orientador seja motivado pela proposta de trabalho do aluno.
Entretanto, cada professor tem seu préprio método, sendo importante que se discuta
com ele sobre este critério, aproveitando para definir os parametros do trabalho e a
metodologia a seguir, desde o inicio.
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Quanto ao local e horarios da orientagdo, ndo existe uma obrigacdo para que
acontegam na Feevale. O importante é que os encontros ocorram semanalmente.

O relacionamento entre o professor orientador € 0s alunos deve ser o mais profissional
possivel, o que implica em direitos e responsabilidades de ambas as partes. Assim, a
probabilidade de se ter problemas entre as partes diminuem consideravelmente e, caso
qualquer problema aconteca, deve ser comunicado o mais breve possivel ao
coordenador do trabalho de conclusdo, para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis em cada caso.

S6 podera haver substituicdo de orientador mediante concordancia deste, do professor
substituto escolhido pelo aluno e do coordenador do trabalho de conclusédo. A troca
deve ficar documentada por escrito, cabendo ao aluno a devida redagéo.
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3 Fases de Execucao do Trabalho de Conclusao

O Trabalho de Concluséo do Curso de Ciéncia da Computagao sera constituido de trés etapas,
a serem apresentadas nos itens a seguir.

3.1 Anteprojeto

O Anteprojeto de Trabalho de Conclusdo € um documento que servird para avaliagdo da
conveniéncia da proposta como Trabalho de Conclusao do Curso de Ciéncia da Computagéo.
E a primeira etapa do desenvolvimento do trabalho. Tem por objetivo apresentar o tema a ser
estudado pelo aluno, os objetivos do trabalho e a metodologia a ser utilizada.

Trabalhos desenvolvidos em grupo devem apresentar Anteprojeto Unico constando
explicitamente todas as atividades a serem desenvolvidas por cada elemento participante do

grupo.

O Anteprojeto deve seguir o formato estabelecido por este Manual. O aluno devera entregar 3
(trés) exemplares escritos que serdo distribuidos ao Orientador e aos professores da Banca
Avaliadora. Apds a aprovagédo do Anteprojeto, 1 (uma) copia impressa e o arquivo em formato
eletrénico devem ser entregues a Coordenacgéo do Trabalho de Concluséo.

3.2 Trabalho de Conclusao |

No final da disciplina de Trabalho de Conclusédo I, o aluno devera entregar o Relatério Final
referente ao trabalho realizado. Este documento deve retomar o tema da proposta, apresentar
o estudo realizado no semestre, a proposta de solugdo para a problematica apresentada e
definir as etapas para o prosseguimento das atividades no préximo semestre (TClI).

A escrita do relatério deve seguir as normas destas Diretrizes. O aluno devera entregar 1 (um)
exemplar escrito ao seu orientador.

Este trabalho, juntamente com a proposta, sera avaliado seguindo os critérios de avaliagao
deste Manual. Apdés a aprovacao do Relatério, 1 (uma) cépia eletrébnica deve ser entregue a
Coordenacao do Trabalho de Concluséao.

3.3 Trabalho de Conclusao ll

Ao concluir a disciplina Trabalho de Concluséo Il, o aluno devera entregar o Relatério Final
referente ao Trabalho de Conclusdo como um todo. Este documento deve apresentar o estudo
realizado, a solucdo para a problematica abordada, os resultados obtidos, a contribuicdo do
trabalho e perspectivas de novos trabalhos.

A escrita do documento deve seguir as normas deste Manual. O aluno devera entregar 3 (trés)
exemplares escritos que serao distribuidos aos professores da banca e ao orientador.

O aluno devera fazer a apresentacdo de seu trabalho para a Banca Avaliadora, caso seu
trabalho seja aprovado, em uma data determinada pela Coordenagdo do Trabalho de
Concluséo.

Apds o parecer da Banca Avaliadora, o aluno deve realizar as alteragdes solicitadas no texto,
se for o caso, e contactar as bibliotecarias da FEEVALE para realizar a catalogagcado da
publicacdo. Apéds, deve entregar para a Coordenacdo do Trabalho de Conclusdo, em data
especificada por esta, o volume final do seu trabalho para ser colocado na biblioteca da
FEEVALE. Este volume devera ser encadernado em capa dura azul com letras em dourado.
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4 Atribuicoes

A Coordenacao do Trabalho de Conclusdo esta diretamente vinculada a Coordenacao do
Curso. O Coordenador do Trabalho de Conclusdo responde por este junto aos érgaos da
Universidade Feevale e é o responséavel, perante as entidades conveniadas, pelo envolvimento
dos alunos e dos professores orientadores.

No desenvolvimento de suas atividades, o Coordenador do Trabalho de Conclusao é apoiado
pelos professores Orientadores e pelas Bancas Avaliadoras. Os professores Orientadores
estao organizados em Areas de Especializacdo. Estas correspondem as areas de interesse do
professor dentro da Ciéncia da Computacdo. Um professor pode fazer parte de mais de uma
area. Cada professor € responsavel pela aceitagdo dos projetos de acordo com os critérios
definidos nestas diretrizes.

Os proximos itens detalham as atribuicées dos envolvidos no Trabalho de Conclusao do curso
de Ciéncia da Computacéo.

4.1 Atribuicées do Coordenador do Curso
e Prover de recursos humanos e materiais o Trabalho de Conclusdo em Ciéncia da
Computagao;

e Avaliar e encaminhar os projetos de formagdo de convénio junto a Pro6-Reitoria
Académica e ao BITT — Bureau de Inovagao e Transferéncia de Tecnologia;

e Monitorar o desenvolvimento das atividades relativas ao Trabalho de Concluséo;

e Envolver-se nas questdes relacionadas a estrutura do Trabalho de Concluséo.

4.2 Atribuicées do Coordenador do Trabalho de Conclusao

e Representar o curso junto as instituicdes na formulacao dos convénios;

e Solicitar recursos para manutengao do Trabalho de Concluséao junto a Coordenacgao do
Curso;

e Divulgar as atividades de Trabalho de Conclusao junto aos professores e alunos;
e Gerar cronograma de atividades do semestre;

e Fiscalizar e avaliar o andamento dos projetos em desenvolvimento;

e Encaminhar a definicdo dos padrdes de avaliagdo de projetos;

e Coordenar as atividades relativas a avaliagao dos anteprojetos e avaliagdes finais.

e Encaminhar a solicitacdo da carga-horaria correspondente as orientacées dos
professores;

e Convocar a Banca Avaliadora quando necessario;

e Realizar o contato inicial com as instituicdes para determinagédo dos objetivos a serem
alcancados e para exposi¢ao da proposta da Universidade com relagédo a formagéo de
convénios.

4.3 Atribuicoes do Professor Orientador

e Orientar o aluno nos aspectos técnicos e organizacionais do Trabalho de Concluséo;

e Auxiliar o aluno na formulagéo do anteprojeto;
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4.4

4.5

Participar das reunides semanais de andamento e avaliago;
Acompanhar o cumprimento do cronograma proposto pelo aluno;

Revisar e propor melhorias no relatério de TC |, apds a entrega final, e no TC I,
durante a sua elaboracao;

Fornecer a documentacgéo solicitada pelo Coordenador do Trabalho de Concluséo;

Propor nota final do aluno em fung¢éo de seu desempenho, de acordo com as regras de
avaliagao estabelecidas pelo Coordenador do Trabalho de Concluséo;

Avaliar as alteracoes propostas pela Banca Avaliadora e realizadas pelo aluno.

Em caso de orientacdo de Projetos, isto €, trabalhos ligados a alguma
instituicdo/organizacdo da comunidade externa, o professor orientador deve:

Organizar a proposta das instituicdes sob forma de projeto, definindo o Plano de
Desenvolvimento a ser seguido;

Analisar e selecionar os alunos interessados em participar do projeto;
Gerenciar o projeto e participar da orientacao dos alunos vinculados a ele;
Definir e controlar a documentagéo do projeto;

Definir o cronograma a partir do gerado pelo Coordenador do Curso e formas de
avaliacdo intermediaria de acordo com 0 mesmo;

Fornecer documentacdo solicitada pelo Coordenador do Curso e do Trabalho de
Conclusao.

Atribuicoes da Banca Avaliadora
proceder a avaliagdo individual e final do aluno, a partir das avaliagdes individuais de
cada participante da banca;

considerar, nesta avaliagdo individual do aluno, sua apresentacao/defesa e aspectos
relacionados ao trabalho propriamente dito, através dos diversos critérios integrantes
na Ficha de Avaliagdo. O orientador, ainda, devera considerar as avaliagbes parciais
realizadas ao longo do desenvolvimento do trabalho (baseadas nas Atas de
Orientagdo), conforme sugere a Ficha de Avaliagao;

os objetivos definidos no Anteprojeto de Trabalho de Conclusdo e os objetivos
alcangados no respectivo trabalho, deverao ser considerados para esta avaliagao;

alteracOes poderdo ser sugeridas no relatério final e, para estes casos, a aprovagao do
Trabalho de Concluséo fica condicionada a suas execucoes;

redigir a Ata da Banca.

Atribuicoes do Aluno

Definir, antecipadamente, que tipo de Trabalho pretende executar;
gerar Anteprojeto de Trabalho de Conclusdao em conjunto com Orientador;

enviar Anteprojeto de Trabalho de Conclusdo ao Coordenador do Trabalho de
Concluséao, de acordo com cronograma pré-estabelecido;

participar de todas as reunides agendadas pelo Orientador e pelo Coordenador do
Trabalho de Concluséao;

realizar as tarefas definidas pelo Orientador nos prazos propostos;

apresentar o trabalho desenvolvido a Banca Avaliadora;
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4.6

realizar as alteragdes sugeridas pelo orientador no TCI.

realizar as alteragdes sugeridas pela Banca Avaliadora no TCII.

Atribuicoes do Co-Orientador

Apoiar o0 aluno nos aspectos relacionados a sua area de conhecimento.
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5 Formas de Avaliacao

5.1  Avaliacao

A avaliacdo do TCI é realizada somente pelo professor orientador com base no Relatorio Final
entregue pelo aluno e na qualidade e assiduidade da interagédo entre ambos, durante o periodo
de pesquisa e desenvolvimento deste trabalho. A avaliacdo do TCIl sera feita por uma Banca
Avaliadora composta pelo orientador e por dois professores avaliadores, tendo como
instrumento o Relatério Final desenvolvido. A avaliacdo do TCIll tem como instrumento
adicional a apresentagéo do trabalho.

5.2 Aprovacao

5.2.1 Grau

O grau minimo para aprovacao no TCl e TCIl deve ser igual ou superior a sete (7,0). No TCl,
este grau é composto da média das avaliagdes realizadas pelo Orientador. Enquanto no TCIl, a
média é calculada a partir das avaliagbes dos professores da Banca Avaliadora e do
Orientador.

5.2.2 Frequéncia

A frequéncia minima global exigida para a aprovagdo na disciplina serd controlada pela
presenga nas reunides e nas atividades marcadas pelo professor orientador e pela
Coordenacao do Trabalho de Conclusdo. Como percentual de referéncia deve-se utilizar a
regimental, ou seja, 75% de presenca das horas correspondentes a estas atividades, bem
como o cumprimento das tarefas encomendadas. Na data prevista para entrega do trabalho, o
orientador encaminhara um relatério das reunides realizadas e as tarefas desenvolvidas.

5.3 Tipos

5.3.1  Avaliacao Parcial

Corresponde ao acompanhamento do desenvolvimento do Trabalho de Concluséao, de forma a
registrar as reunides de orientacdo e o cumprimento do cronograma.

Para esta avaliagdo, realizada no TCl e no TCIl, deverdo ser utilizados, no minimo, dois
instrumentos: as Atas de Orientacdo e o Relatério de Andamento. As Atas séo instrumentos
preenchidos em todas as reunides de orientagcdo desenvolvidas, onde sdo descritos,
basicamente, os assuntos tratados e as tarefas futuras a serem executadas. O Relatério de
Andamento é o documento relativo ao controle do andamento do desenvolvimento do trabalho
de conclusao, de forma a observar se 0 cronograma estd sendo cumprido.

Em qualquer tipo de trabalho o orientador devera auxiliar o aluno na formulagdo dos
instrumentos de avaliacdo parcial e devera transmitir ao aluno os objetivos da avaliagao,
conforme a definicées deste Manual.

As avaliagcOes Parciais sdo entregues pelos alunos a Coordenagéo do Trabalho de Conclusao,
em data estabelecida por esta, e analisadas pela propria Coordenacgao. O resultado devera ser
publicado pela Coordenagéo do Trabalho de Conclusao de forma que o aluno tenha condigdes
de acompanhar o seu desempenho no transcorrer do seu Trabalho de Conclusao.

5.3.2 Avaliacao Final

A Banca Avaliadora é composta pelo Orientador e por dois professores avaliadores. Tem por
funcdo analisar o resultado do trabalho realizado pelo aluno e avaliar a sua correspondéncia
com os objetivos propostos no Anteprojeto de Trabalho de Concluséo.
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Ficam passiveis de serem avaliadas as definicbes, modelagens, codigos implementados,
documentacdo e execucdo do sistema proposto, devendo estes itens serem definidos e
avaliados previamente pelo professor orientador em conjunto com o aluno orientado, bem como
a apresentacao/defesa do trabalho propriamente dita, através de formulario proprio distribuido
pela Coordenagéao de Trabalho de Concluséo.

Uma vez aprovado o Anteprojeto de Trabalho de Conclusdo, a avaliagdo do aluno devera ser
realizada considerando os aspectos nele definidos, ficando sob responsabilidade do orientador
a manutengao do nivel de complexidade do trabalho proposto.

O professor orientador e os avaliadores deverdo definir a nota total/final do aluno no seu
trabalho de conclusdo, a partir de quatro grupos de aspectos: Metodologia, Conteldo,
Desenvolvimento e Apresentacdo, conforme o tipo de trabalho que esta avaliando (TCl ou
TCII).

5.4 Parametros e resultados de Avaliacao

5.4.1 Anteprojeto

O Anteprojeto sera avaliado pelo professor orientador e por dois professores indicados pela
Coordenacao do Trabalho de Conclusdo. Os parametros para a avaliagdo do anteprojeto serao
0s seguintes:

e Apresentagdo e consisténcia - observar se o projeto se mostra bem estruturado e
coerente;

e Relevancia e contribuicao - observar se o tema do projeto é relevante no contexto da
Ciéncia da Computacdo e se o projeto tem contribuicbes para ensino, pesquisa e
extensao;

e Metodologia - observar se a metodologia é adequada ao tipo de projeto, tornando o
projeto exequivel ou nao;

e Adequagdo ao curso - avaliar se o projeto é relevante a formagéo do aluno dentro do
contexto da Ciéncia da Computagao;

e Plano de Trabalho a ser desenvolvido — verificar se atividades e cronograma propostos
estao de acordo com o trabalho a ser desenvolvido.

Ao final da avaliagcdo, devera ser entregue a Coordenacdo do Trabalho de Conclusdo um
parecer final do Anteprojeto, conforme formulario especifico, indicando uma das op¢des abaixo,
com comentarios, sugestdes e criticas:

e Aprovado: a proposta estd adequada e de acordo com os objetivos do Trabalho de
Concluséo do curso de Ciéncia da Computagao, conforme estabelecido neste Manual;

e Aprovado com ressalva: a proposta estd adequada para o desenvolvimento do
Trabalho de Conclusao, porém devem ser observados os comentarios apresentados no
parecer de cada avaliador. A ressalva pressupde alteracées que ndo modifiquem os
objetivos e rumos do trabalho. Neste caso, a alteragdo do Anteprojeto é revisada pelo
Orientador e uma nova cépia deste deve ser enviada a Coordenacao do Trabalho de
Concluséo, dentro dos prazos estabelecidos por esta;

e Aprovacdao Condicional: a proposta estd parcialmente adequada para o
desenvolvimento do Trabalho de Concluséo, devendo ser alterada e ser revisada
novamente. A aprovacdo condicional pressupde alteracbes que possam modificar
alguns objetivos e atividades previstas. Neste caso, devem ser observados os
comentarios apresentados no parecer de cada avaliador. A alteracdo do Anteprojeto é
revisada pelo Orientador e pelo avaliador ou avaliadores cuja aprovacao ocorreu de
forma condicional, e um segundo parecer é gerado. Apos o segundo parecer, uma
nova cépia do Anteprojeto deve ser enviada a Coordenacgéo do Trabalho de Concluséo,
dentro dos prazos estabelecidos por esta;
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e Reprovado: a proposta nao estd adequada para o desenvolvimento do Trabalho de
Concluséo.

5.4.2 Relatorio Final

A avaliagdo do Relatério Final de Trabalho de Conclusédo | serd determinada somente pelo
orientador, ficando os professores avaliadores responséveis por avaliar somente o Relatério
Final de Trabalho de Conclusdo Il. No caso do Trabalho de Conclusado Il, a avaliagdo é
composta ainda pela apresentagéo do trabalho a Banca Avaliadora.

No TCI, o Orientador participa da avaliagdo referente aos itens Metodologia, Conteudo e
Desenvolvimento, sendo ele o responsavel exclusivo pela nota atribuida ao trabalho, ja que
neste momento ndo ha a presenca da banca avaliadora.

No TCIl, o Orientador participa somente da avaliagédo referente ao Desenvolvimento do
trabalho. Os demais itens serdo avaliados somente pela Banca Avaliadora, sendo a avaliagao
do Orientador somada a avaliagdo da Banca.

O Orientador pode, a qualquer momento, informar a Banca Avaliadora sobre aspectos
referentes ao andamento do trabalho do aluno.

No TCII, cada professor atribuira uma nota ao trabalho, conforme os parametros de avaliagéo,
definidos pelo Regimento. Para aprovagao, a média final devera ser superior ou igual a sete
(7,0).

Os parametros para a avaliagdo do relatorio final referente ao TC | e TCIl serdo os seguintes:

1. Metodologia
e Estrutura do Texto

o Organizagéo - definigo dos itens e subitens e correspondéncia do texto ao que foi
definido;

Clareza - organizacao das idéias e capacidade de expressao

o Adequacgéo do volume de texto ao conteldo - profundidade com a qual o texto foi
desenvolvido em seus diversos capitulos

o Referéncias bibliogréaficas - indicagao, no texto, do material bibliografico utilizado
o Correcao ortografica

e Bibliografia

o Volume de material bibliografico pesquisado
o Qualidade do material bibliografico

2. Conteudo
e Conformidade a proposta

e Profundidade e abrangéncia do conteudo
e Fundamentagao tedrica

e Contextualizacao

3. Desenvolvimento

Este item é avaliado somente pelo Orientador
e Participagdo nos encontros semanais
e Desenvolvimento das atividades sugeridas pelo Professor Orientador

e Cumprimento do Cronograma
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Ao final da avaliagcdo, devera ser entregue a Coordenacdo do Trabalho de Conclusdo um

parecer
criticas:

5.4.3

final do relatério, indicando uma das opgdes abaixo, com comentarios, sugestbes e

Aprovado: o relatério final esta aprovado, isto é, os objetivos e atividades
determinadas no cronograma foram alcangados. Além disto, os estudos bibliogréaficos e
a proposta de solucao para a problemética abordada esta exequivel;

Aprovado com ressalva: o relatério final estd adequado e dentro do cronograma
estabelecido, porém devem ser observados os comentarios apresentados no parecer
de cada avaliador. A ressalva pressupde alteragcdes que ndo modifiquem os estudos
realizados e a solugdo proposta para a problematica trabalhada. Geralmente consiste
em alteragbes na organizacao do texto e sugestées de melhoria para 0 andamento do
trabalho (no caso do TCI). Neste caso, a alteracdo do Relatério Final é revisada pelo
Orientador e uma nova cépia deste deve ser enviada a Coordenacao do Trabalho de
Concluséo, dentro dos prazos estabelecidos por este Manual;

Aprovacao Condicional: a proposta esta parcialmente aprovada, isto é, a nota é
condicional as alteracdes. A aprovagédo condicional pressupde alteragdes que possam
modificar a estrutura do texto e a proposta de solugdo para o problema abordado.
Geralmente consistem nos seguintes problemas:

o No TC I: problemas na metodologia, estudos bibliograficos inadequados ou
fora do escopo do trabalho, cronograma atrasado e falta de proposta de
solugéo para o problema abordado;

o No TC llI: problemas na metodologia, ndo cumprimento dos objetivos e
atividades propostas e proposta de solugéao para o problema inadequada.

Neste caso, devem ser observados os comentérios apresentados no parecer de cada
avaliador. A alteracdo do Relatério Final é revisada pelo Orientador e pelo avaliador ou
avaliadores cuja aprovacao ocorreu de forma condicional, e um segundo parecer é
gerado. Este parecer pode sugerir a aprovagao ou reprovagao do trabalho, conforme as
normas deste Manual. Caso o segundo parecer aprove o trabalho, uma nova cépia do
Relatério deve ser enviada a Coordenacgao do Trabalho de Concluséo, dentro da forma
e dos prazos estabelecidos por este Manual.

O Relatério Final sé podera retornar 1 (uma) vez a Banca Avaliadora. Caso o aluno nao
realize as alteragbes sugeridas pela banca em caso de aprovagédo condicional, o
mesmo podera ser considerado Reprovado sem direito a nova avaliagdo. No caso de
TCIl, sera também considerado ndo apto para apresentagdo do trabalho a Banca
Avaliadora;

Reprovado: o Relatério final ndo estd adequado. Neste caso, os objetivos e
cronograma ndo foram cumpridos ou as alteracbes sugeridas pela aprovacéo
condicional ndo foram realizadas. Seguem assim as seguintes normas:

o Reprovacdo no TC I: o aluno deverd matricular-se novamente na disciplina,
podendo continuar a realizacdo do mesmo trabalho sanando os problemas
encontrados ou desenvolvendo a proposta de um novo trabalho. Em qualquer
caso um novo Anteprojeto deve ser apresentado;

o Reprovacédo no TC llI: o aluno ndo esta apto para apresentagéo do trabalho a
Banca Avaliadora. Deverd matricular-se novamente na disciplina, continuando
a realizagdo do mesmo trabalho sanando os problemas encontrados.

Apresentacao

E realizada pelo aluno ao final do Trabalho de Conclusao Il caso a banca seja favoravel

a apresentacdo. Esta ocorrera imediatamente apdés o término dos Exames Finais. Os
parametros para a avaliagdo da apresentacao serdo 0s seguintes:

e Qualidade dos recursos utilizados na apresentacao;
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e Encadeamento do assunto na apresentacéo;
e (Clareza na apresentagao;

e Dominio do assunto pelo apresentador;

e Postura do apresentador;

e Linguagem utilizada;

e Tempo utilizado para apresentacao;

5.5 Prazos

Do Anteprojeto:

Na segunda semana de aula o aluno devera encaminhar o nome do orientador e o
tema proposto para o Trabalho de Conclusdo a Coordenagdo do Trabalho de
Conclusao, de acordo com o documento de Aceite de Orientacao;

O aluno tem um prazo de 40 dias ap6s do inicio das aulas para entrega do
Anteprojeto do Trabalho de Conclusao;

Os avaliadores tém um prazo maximo de 15 dias, a partir da entrega do
Anteprojeto pelo Coordenador de Trabalho de Conclusdo, para a entrega dos
pareceres;

O aluno tem 7 dias para realizar as alteragbes sugeridas pela Banca Avaliadora e
entrega do novo Anteprojeto, em qualquer tipo de resultado obtido (exceto em caso
de Reprovagao).

Do Relatorio Final do Trabalho de Concluséo I:

O prazo para entrega do Relatério Final de Trabalho de Concluséo | é de 3 (trés)
semanas antes do inicio dos Exames Finais de cada semestre;

O orientador tem um prazo maximo de 15 dias, a partir da entrega do Relat6rio
pelo Coordenador de Trabalho de Conclusao, para a entrega do parecer;

O aluno tem 10 dias para realizar as altera¢des sugeridas pelo Orientador e
entrega do novo Relatério, em qualquer tipo de resultado obtido;

No caso de reavaliagdo do Relatério, devido a este ter recebido Aprovagéo
Condicional, o orientador tem um prazo maximo de 7 dias, a partir da entrega do
Relatério pelo Coordenador de Trabalho de Conclusdo, para a entrega do parecer.

Do Relatério Final do Trabalho de Concluséo Il:

O prazo para entrega do Relatério Final de Trabalho de Concluséo Il é de 4
(quatro) semanas antes do inicio dos Exames Finais de cada semestre;

Os avaliadores tém um prazo méaximo de 15 dias, a partir do recebimento do
Relatério pelo Coordenador de Trabalho de Conclusao, para a entrega dos
pareceres;

O aluno tem 7 dias para realizar as alteragbes sugeridas pela Banca Avaliadora e
entrega do novo Relatério, em qualquer tipo de resultado obtido;

No caso de reavaliacdo do Relatério, devido a este ter recebido Aprovagéo
Condicional, os avaliadores tém um prazo maximo de 7 dias, a partir da entrega do
Relatério pelo Coordenador de Trabalho de Conclusao, para a entrega dos
pareceres;
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¢ O Relatério Final para a biblioteca, no formato estabelecido, devera ser entregue a
Coordenacao do Trabalho de Conclusdo em até 7 dias apds a apresentacdo dos
Trabalhos para a Banca Avaliadora.

Todos os prazos estarao estabelecidos em calendario fornecido aos alunos pela Coordenacgéo
do Trabalho de concluséao.
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6 Estrutura Basica

6.1  Anteprojeto

E a primeira etapa do desenvolvimento do trabalho. Tem por objetivo apresentar o tema a ser
estudado pelo aluno, os objetivos do trabalho e a metodologia a ser utilizada.

Para a elaboragdo do Anteprojeto de Trabalho de Conclusao, sugere-se que o aluno siga o
seguinte roteiro:

¢ Identificar um tema de interesse
A identificagdo do tema é muito importante. O principal motivador para a conclusao
do trabalho é a crenca de que a sua concluséo vai trazer algum tipo de satisfacéo,
como um conhecimento novo, oportunidade de emprego, reconhecimento pessoal
etc.

e Procurar os Grupos de Pesquisa
Para a escolha do tema o aluno pode procurar os Grupos de Pesquisa em suas
areas de interesse e verificar as oportunidades em termos de projetos em
desenvolvimento.

e Considerar uma Proposta Individual

O aluno deve considerar a possibilidade de escolha de uma Proposta
Independente de Grupo de Pesquisa.

¢ Identificar um possivel Professor Orientador

O professor orientador serd a pessoa que ira motivar o aluno, apoiar, defender e
orientar, mas também sera a pessoa que desafiara, cobrard e chamara a atencgéo.
Para a escolha do professor orientador, € preciso avaliar, além do conhecimento
técnico, a capacidade deste em acompanhar o orientando neste momento tédo
importante do curso.

e Assinatura do documento de Aceite de Orientacao

Uma vez identificado o orientador e havendo o aceite deste quanto a proposta de
trabalho e disponibilidade para orientagdo, ambos aluno e professor assinam o
Aceite de Orientacdo. Este documento deve ser entregue para a Coordenagéo do
Trabalho de Conclusao em data a ser especificada por este.

e Desenvolver um Anteprojeto preliminar e apresentar para o Professor
Orientador
O Professor Orientador devera realizar uma pré-avaliacao do Anteprojeto com o
intuito de avaliar a sua identificagdo com a proposta do curso.

¢ Desenvolver o Anteprojeto em reunioes com o orientador escolhido
O Anteprojeto sera avaliado por outros dois professores, indicados pelo orientador,
através de Parecer especifico para esta finalidade. Estes poderdo propor
alteragbes que deverdo ser realizadas pelo aluno. Apdés a aprovagdo do
Anteprojeto, o aluno poderd iniciar o desenvolvimento das atividades, estando
sujeito ao cronograma por ele proposto.

Nas propostas vinculadas aos Grupos de Pesquisa ou propostas do tipo Projeto em Parceria
cabe ao professor responsavel pela pesquisa definir os objetivos gerais e especificos do
trabalho a ser desenvolvido, bem como o cronograma, andamento e forma de documentagéo
(de acordo com a metodologia pré-definida).

Nas Propostas Independentes de Grupo de Pesquisa estas definicbes séo realizadas pelo
aluno em conjunto com o Professor Orientador.

Em qualquer tipo de trabalho o orientador deverd auxiliar o aluno na formulagao do Anteprojeto
de Trabalho de Conclusdo e devera transmitir ao aluno os parametros pelos quais 0 mesmo
serd avaliado, conforme este Manual.
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O Anteprojeto é o documento a partir do qual o aluno sera avaliado, durante o desenvolvimento
do trabalho e no momento da avaliagio pela Banca Avaliadora. Tudo o que consta nele podera
ser cobrado e nada que ndo consta o podera ser.

Para tanto, ele devera possuir grau de detalhamento que permita a observacdo exata dos
trabalhos realizados pelo aluno. Alguns itens bésicos sdo necessarios, além daqueles
determinados pelo Professor Orientador e pelo Coordenador de Trabalho de Concluséo.

Embora o Anteprojeto do Trabalho de Conclusdo englobe um problema como um todo, sua
realizagdo engloba dois momentos, com as seguintes caracteristicas:

e Trabalho de Conclusdo | — Estudo teérico da area de atuacdo do trabalho e
proposta de solugcdo para o problema abordado, usando metodologia adequada
para elaboracao da solugéao;

e Trabalho de Conclusao Il — Consolidagao da proposta e implementacao (software
e/ou estudo de caso).

Séo itens Basicos do Anteprojeto de Trabalho de Concluséo, conforme modelo em anexo:
e Capa

Referéncia ao titulo do trabalho, nome do aluno e Orientador. Caso o titulo seja
provisério/temporario, esta informacao deve ser destacada.

e Dados de identificagdo

Alguns dados pessoais e nome do orientador. Também consta a indicagdo da area
Area de Estudo do trabalho. Esta é a identificagdo da tematica principal do trabalho e
sua vinculagdo a uma das linhas de pesquisas existentes no Curso de Computacéo
ou a areas de Especializagdo dos professores. As areas sao, dentre outras:

e Programacgéo

e Banco de Dados

e Redes e Teleprocessamento
e Engenharia de Software

e Informatica na Educacao

e Inteligéncia Atrtificial

e Software Livre

e Empreendedorismo e Desenvolvimento Regional
e Computacgao Grafica

e Automacao

e Sistemas de Informacao

e Negécios Eletrénicos

e Resumo
Da uma visao geral do trabalho e do objetivo a ser alcangado.
e Motivagéo

Fatores que impulsionaram e motivaram o desenvolvimento do trabalho. Aspectos
que, direta ou indiretamente, justificam a pesquisa.

e Objetivos
E dividido em Objetivo Geral e Especificos.

Objetivo geral
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Objetivo principal que se pretende atingir com a respectiva pesquisa. Deve ter
orientacdo voltada as atividades computacionais inerentes ao curso.

Objetivos especificos

Objetivos que, direta ou indiretamente, serdo atingidos com a realizagdo do
trabalho. Pode ser pormenorizado o objetivo principal.

e Metodologia

Proposta de solugédo do problema do ponto de vista metodologico. Consiste na
descricdo das etapas (atividades) a serem realizadas. E um detalhamento dos
objetivos especificos, considerando que o trabalho é desenvolvido em dois
semestres. Atividades como elaboracdo e entrega do Anteprojeto, escritas dos
relatérios, entrega dos textos e apresentagéo final também séo consideradas como
etapas. As etapas também vao gerar o cronograma.

e Cronograma

Distribuicdo das atividades da pesquisa no tempo de desenvolvimento. Prever
atividades para 12 meses de trabalho (Trabalho de Concluséo | e Trabalho de
Concluséo Il). Algumas atividades, como datas para entregas de documentos e
apresentagdo do trabalho (Estagio Il), serdo definidas pelo Coordenador de
Trabalho de Conclusdo mas devem ser previstas no cronograma.

e Bibliografia

Fontes Bibliograficas utilizadas para compor as idéias contidas no Anteprojeto.
Segquir regras especificas para citagoes.

e Assinaturas

Corresponde ao termo de aceite de proposta do professor Orientador e do Aluno.

6.2 Relatorio Final do Trabalho de Conclusao

O Relatério Final do Trabalho de Conclusdo é o documento que servira para avaliagao da
realizagdo do trabalho Conclusdo do Curso de Ciéncia da Computacdo, levando-se em
consideracao o que foi proposto no Anteprojeto.

S&o gerados textos para os dois momentos do trabalho (Trabalho de Concluséo | e Il). O Texto
gerado no Trabalho de Concluséao | corresponde ao resultado dos estudos teéricos realizados e
a proposta de solugdo para o problema abordado, usando metodologia adequada para
elaboracao da solugéo. O texto do Trabalho de Concluséo Il consiste no texto final do Trabalho
de Concluséo, incluindo os aspectos ja abordados no Trabalho de Conclusao | juntamente com
a implementacao (software e/ou estudo de caso) e validagao da solugédo proposta.

6.3 Metodologia

A metodologia para a escrita do texto referente ao Trabalho de Conclusdo esta baseada nas
normas da ABNT (ABNT 2002). Questdes relacionadas as citagdes devem seguir Manual de
Metodologia Cientifica, do professor Dr. Cleber Cristiano Prodanov (Prodanov, 2000).

A Nominata e a Catalogacdo da Publicagdo, no caso do Relatério Final de TCIl, devem ser
elaboradas em conjunto com as bibliotecarias da FEEVALE levando em consideragdo os
prazos deste manual.
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6.4 Cronograma do Trabalho de Conclusao

O Cronograma referente a todo o processo do Trabalho de Conclusédo sera disponibilizado
pela Coordenagéo do Trabalho de Conclusdo aos alunos na primeira reunido. Esta devera
ocorrer até a segunda semana de aula de cada semestre. E de responsabilidade da
Coordenacao levar ao conhecimento dos professores as datas especificadas.

O Cronograma, bem como toda a organizagao do Trabalho de Concluséo, estara a disposigao
dos alunos e professores em pagina Web prépria do Trabalho de Conclusdo. E de
responsabilidade da Coordenagéo levar ao conhecimento dos alunos e professores o endereco
da péagina.
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7 Documentos

7.1  Aceite do Orientador
Documento cujo Orientador e o Aluno assinam formalizando o vinculo Orientador — Orientando.

Anexo 1.

7.2 Modelo de Anteprojeto de Trabalho de Conclusao

Formato para elaboracdo de projeto do Trabalho de conclusdo, enfatizando pontos
considerados importantes nesta etapa.

Anexo 2.

7.3 Formulario de Avaliacao do Anteprojeto
Avaliagéo feita pelo Orientador e banca avaliadora referente ao Anteprojeto
Anexo 3.

7.4 Modelo de Ata de Acompanhamento de Trabalho de Conclusao
Documento a ser preenchido em cada reunido entre orientador e orientando.

Anexo 4.

7.5 Modelo para elaboracao do Relatério de Andamento
Documento a ser preenchido entre orientador e orientando indicando o andamento do trabalho.

Anexo 5.

7.6 Ficha de Avaliacao do Relatério Final | - Orientador
Avaliagdo feita pelo orientador referente ao TC |.

Anexo 6.

7.7 Ficha de Avaliacao do Relatério Final Il - Avaliador
Avaliacao feita pela banca avaliadora referente ao TC II.

Anexo 7.

7.8 Ficha de Avaliacao do Relatério Final Il - Orientador
Avaliacao feita pelo Orientador referente ao TC II.

Anexo 8.
7.9 Parecer de Trabalho de Conclusao
Resultado textual feito a partir da analise do Trabalho de Concluséo.

Anexo 9.

7.10 Ficha de Avaliacao da Apresentacao
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Avaliacao feita pelo Orientador e Banca Avaliadora referente ao Trabalho de Concluséao |l.

Anexo 10.
7.11 Modelo de Resumo para Divulgacao do Trabalho

Resumo do Trabalho de Concluséo para Divulgacao dos trabalhos frente a comunidade.

Anexo 11.

7.12 Ficha de Autorizacao de Entrega de Documentos

Ficha Assinada pelo Orientador e Aluno para entrega de documentos a Coordenacédo do

Trabalho de Conclusao.

Anexo 12.
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